
 
 
 
 
 

Interesse? 
Wir freuen uns auf deine Kontaktaufnahme per E-Mail 
career@sico-tec.com oder Telefon + 43 660 92 65 607 
 
www.sico-tec.com  

Deine Ansprechperson 
Francesca Meoli 

Wir sind ein international tätiges Unternehmen mit Sitz in Kärnten und verarbeiten seit 
Jahrzehnten Quarzglas, Silizium und Keramik speziell für die Halbleiterindustrie und sichern so 
die technische Basis für industrielle Revolutionen. Stetes Wachstum und Innovation sind unsere 
ständigen Begleiter. Daher bieten wir dir die spannende Gelegenheit an, unser internationales 
Wachstum in folgender Position aktiv mitzugestalten: 

Mitarbeiter der Buchhaltung (m/w/d) 
Villach | Vollzeit (38 Std.) 

Spannende Hauptaufgaben: 

• Durchführung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 
• Zahlungsverkehr, Mahnwesen und Stammdatenpflege 
• Buchen von Kassen- und Kreditkartenbelegen 
• Durchführung der Binnenhandelsstatistik 
• Allgemeine administrative und organisatorische Tätigkeiten 
• Durchführung von Kontenabstimmungen 

Dein Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HLW, HAS oder Lehre) 
• Abgelegte Buchhalterprüfung 
• Mind. 5 Jahre einschlägige Berufserfahrung in der Buchhaltung (Unternehmen oder 

Steuerberatungskanzlei) sowie Kenntnisse im USt-Recht 
• Erfahrung mit ERP-Systeme und sicherer Umgang mit gängigen OWice-Anwendungen, 

insbesondere Excel 
• Erfahrung mit Buchhaltungssoftware (z. B. Datev, BMD, Navision…) von Vorteil 

• Selbstständige, sorgfältige, strukturierte und souveräne Arbeitsweise auch bei engen 
Deadlines und mehreren parallelen Projekten 

• Grundkenntnisse in Englisch 

Unser Angebot: 

• Wachsendes Produktionsunternehmen mit individuellem Gestaltungsspielraum 
• Anspruchsvolle, herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit im internationalen 

Umfeld 
• Flexible Arbeitszeiten 
• Diese Position unterliegt dem KV für Angestellte der Glasindustrie, Verwendungsgruppe II. 

Das Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit zwischen € 2.515,95 und € 
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2.874,- brutto monatlich. Bei entsprechender Erfahrung und Qualifikation besteht 
Bereitschaft zur Überzahlung. 
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